
は
ぎ
ま
ろ

取
材
で
は
相
手
の
話
を

し
っ
か
り
と
聴
き
ま
す
。

写
真
を
撮
り
ま
す
。

文章・レイアウトを考えます。
印刷業者と打合せ。文字や背景の色など
具体的なイメージを伝えます。

ス
マ
ホ
で
も
読
め
る
よ
！

こちらから
ご覧になれ
ます。

完成！

市
報
た
か
は
ぎ
の

　
１
日
編
集
長
を
体
験
！

05　印刷製本・納品

　１週間程度で約11,000部の市
報たかはぎが印刷され、市役所
に納品されます。その後、みな
さんのご自宅に届きます。

04　入稿・校正

　作成したデータを印刷業者へ
渡します。試し刷りした冊子で色
合いや誤字脱字がないかなど、
記事を一つひとつチェックします。

03　編集

　取材での情報や担当部署から
の原稿を基に、編集ソフトなどを
使って紙面データを作成します。
限られた紙面スペースを有効に活
用してレイアウトを完成させます。

02　取材・撮影

　企画に沿って取材を行います。
インタビューのときは、その人が
一番伝えたいことを聞き出せる
よう、事前に必要な情報を集め
て取材に臨みます。

01　企画

　特集記事の企画テーマを決め
ます。市の魅力や旬な情報、市
が伝えなければならないものを
特集記事で紹介します。

市報たかはぎ
ができるまで

　
毎
月
５
日
に
発
行
し
て
い
る

市
報
た
か
は
ぎ
。取
材・撮
影・

レ
イ
ア
ウ
ト・編
集・校
正
な
ど
、

加
工・印
刷
以
外
の
ほ
と
ん
ど
の

工
程
を
市
の
職
員
が
手
が
け
て

い
ま
す
。

　
今
月
号
で
は
、市
報
た
か
は

ぎ
が
、ど
の
よ
う
に
作
成
さ
れ

て
い
る
の
か
紹
介
し
ま
す
。
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