
 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 軽自動車税賦課事務 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部税務課 

個人情報ファイルの利用目
的 

軽自動車税の調査、賦課調定を行う。（地方税法） 

記録項目 

１識別番号、２個人番号、３氏名、４住所、５生

年月日等、６電話番号、７心身障害、８家族状

況、９納税状況 

記録範囲 納税義務者 

記録情報の収集方法 
本人、本人以外、国等、その他（地方公共団体情

報システム機構） 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

あり 

記録情報の経常的提供先 国等 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部税務課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
☑法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 □無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 個人市民税賦課事務 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部税務課 

個人情報ファイルの利用目
的 

個人市民税の調査、賦課調定を行う。（地方税法） 

記録項目 

１識別番号、２個人番号、３氏名、４住所、５生

年月日等、６続柄、７電話番号、８性別、９心身

障害、１０家族状況、１１婚姻、１２職業・職

歴、１３収入状況、１４納税状況 

記録範囲 納税義務者 

記録情報の収集方法 
本人、本人以外、国等、その他（地方公共団体情

報システム機構） 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

あり 

記録情報の経常的提供先 実施機関内部、国等 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部税務課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
☑法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 □無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 固定資産税・都市計画税賦課事務 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部税務課 

個人情報ファイルの利用目
的 

固定資産税・都市計画税の賦課を行うため 

記録項目 
１氏名、２住所、３個人番号、４資産情報、５課

税情報 

記録範囲 市内に固定資産を所有している者 

記録情報の収集方法 本人、法務局 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

なし 

記録情報の経常的提供先 実施機関内部、国等 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部税務課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1－100－

1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

 
行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 市税口座振替事務 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部税務課 

個人情報ファイルの利用目
的 

市税の納税を市内金融機関の口座振替制度を利用

し納期内完納を図る（地方自治法施行令第１５５

条） 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４金融機関の口座 

記録範囲 市税の口座振替を申請した納税義務者 

記録情報の収集方法 本人、本人以外 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

なし 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部税務課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
☑法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 □無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地  

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 市税収納事務 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部税務課 

個人情報ファイルの利用目
的 

各納税義務者が、「いつ、いくら」納税したか、

収納状況を把握する。（地方税法第２条） 

記録項目 

１識別番号、２氏名、３住所、４生年月日等、 

５続柄、６電話番号、７性別、８家族状況、９収

入状況、１０納税状況 

記録範囲 市税を納付すべき納税義務者 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

あり 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部税務課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
☑法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 □無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 市税の滞納整理事務 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部税務課 

個人情報ファイルの利用目
的 

市税滞納者に対し税負担の公正、公平化により納

税を促す。（地方税法） 

記録項目 

１識別番号、２氏名、３住所、４生年月日等、５

続柄、６電話番号、７性別、８健康状態、９家族

状況、１０職業・職歴、１１資産状況、１２収入

状況、１３納税状況、１４公的扶助、１５保険・

年金等の加入状況、１６金融機関の口座、１７信

用、１８財産管理人、１９破産等に関する情報等 

記録範囲 市税の滞納者 

記録情報の収集方法 本人、本人以外 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

あり 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部税務課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
☑法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 □無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨  

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 市税の不納欠損処理事務 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部税務課 

個人情報ファイルの利用目
的 

地方団体の徴収を目的とする地方団体の権利を一

定の要件を具備した時、納税義務を消滅させる。

（地方税法第１８条） 

記録項目 

１識別番号、２氏名、３住所、４続柄、５電話番

号、６家族状況、７資産状況、８収入状況、９納

税状況 

記録範囲 不納欠損処理の一定要件を具備した納税義務者 

記録情報の収集方法 本人、本人以外、国等 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

なし 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部税務課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
☑法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 □無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地  

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 税務諸証明書発行事務 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部税務課 

個人情報ファイルの利用目
的 

市税の賦課及び納税に関し納税義務者の証とする

税務諸証明書の発行事務（地方税法第２０条の１

０） 

記録項目 

１識別番号、２氏名、３住所、４生年月日等、 

５続柄、６電話番号、７性別、８家族状況、９資

産状況、１０収入状況、１１納税状況 

記録範囲 申請者及び取りたい証明書の名義人 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

あり 

記録情報の経常的提供先 国等 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部税務課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
☑法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 □無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 り災証明調査事務 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部税務課 

個人情報ファイルの利用目
的 

災害に対する被害認定調査及びり災証明書の発行

を行うため 

記録項目 
１氏名、２住所、３調査番号、４家屋情報、５被

災情報、６損害割合  

記録範囲 災害において被害を認定された住家と居住者氏名 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

なし 

記録情報の経常的提供先 実施機関内部、国等 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部税務課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1－100－

1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
☑法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 □無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 印鑑登録システム 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部市民課 

 

個人情報ファイルの利用目
的 

印鑑登録証明書を発行するため。 

記録項目 
１印影、２登録番号、３登録年月日、４氏名、５

出生の年月日 

記録範囲 印鑑登録申請者 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部市民課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

廃止の申請により利用の停止ができる。 



 

 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 死体埋火葬許可証交付簿 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部市民課 

 

個人情報ファイルの利用目
的 

埋葬若しくは火葬するための許可、死体若しくは

焼骨を他の墓若しくは納骨堂に移す許可又は火葬

使用許可を行うため 

記録項目 
氏名、本籍・国籍住所、生年月日、性別、電話番

号 

記録範囲 死亡者、申請者 

記録情報の収集方法 届出人 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部市民課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
■法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 □無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 住民基本台帳 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部市民課 

 

個人情報ファイルの利用目
的 

住民情報の管理を行うため。 

記録項目 

氏名、本籍・国籍、住所、生年月日、性別、個人

番号、住民票コード、在留期限、在留期間、住民

基本台帳法第7条各号及び第30条の45に定める事項 

記録範囲 
住民登録者、公証申請者、中長期在留者及び特別

永住者 

記録情報の収集方法 
本人、実施機関内、国、茨城県保健福祉部入国管

理局、他市町村、地方公共団体情報システム機構 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

 

記録情報の経常的提供先 
実施機関内、他の実施機関内、日立・高萩広域下

水道組合、市区町村、都道府県、指定情報機関 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部市民課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨  

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 り災証明申請受付・交付簿 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部市民課 

 

個人情報ファイルの利用目
的 

自然災害による、家屋等の被災状況を証明し、被

災者を支援するため。 

記録項目 氏名、住所、電話番号、り災状況 

記録範囲 り災証明申請者 

記録情報の収集方法 本人（申請人）、実施機関内 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部市民課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地  

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 個人番号カード交付簿 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部市民課 

 

個人情報ファイルの利用目
的 

個人番号カードの交付・管理を行うため。 

記録項目 氏名、住所、生年月日、性別、個人番号 

記録範囲 個人番号カード交付申請者 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部市民課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

個人情報ファイルの名称 戸籍簿・除籍簿・改製原戸籍簿 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部 市民課 

個人情報ファイルの利用目
的 

親族的身分関係を登録、公証するため 

記録項目 

１本籍、２筆頭者、３氏名、４出生の年月日、５

戸籍に入った原因及び年月日、６実父母の氏名及

び実父母との続柄、７養子であるときは、養親の

氏名及び養親との続柄、８夫婦については、夫又

は妻である旨、９他の戸籍から入った者について

は、その戸籍の表示、10その他法務省令で定める

事項 

記録範囲 高萩市に本籍を有する者 

記録情報の収集方法 戸籍届出、裁判所からの嘱託等 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

含む 

記録情報の経常的提供先 法務省、他市区町村 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部市民課 

（所在地）〒318-8511  

茨城県高萩市本町1丁目100番地の1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

戸籍法の規定により戸籍訂正申請ができる 



 

 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

― 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

― 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

― 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

― 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

― 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

個人情報ファイルの名称 戸籍の附票 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部 市民課 

個人情報ファイルの利用目
的 

住民の居住関係を公証するため 

記録項目 

１本籍、２筆頭者、３氏名、４住所、５住所を定

めた年月日、６出生の年月日、７男女の別、８住

民票コード、９在外選挙人名簿への登録情報 

記録範囲 高萩市に本籍を有する者 

記録情報の収集方法 戸籍届出、住所地からの通知 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部市民課 

（所在地）〒318-8511  

茨城県高萩市本町1丁目100番地の1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

― 



 

 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

― 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

― 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

― 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

― 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

― 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

個人情報ファイルの名称 人口動態システム 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部 市民課 

個人情報ファイルの利用目
的 

人口動態調査データ作成のため 

記録項目 

１氏名、２生年月日、３男女の別、４住所、５国

籍、６世帯の主な仕事、７職業・産業、８父母と

の続柄、９生まれたとき、10死亡したとき、11生

まれたところ、12死亡したところ、13死亡した人

の夫又は妻、14出生証明書、15死亡診断書、16死

産証書、17父母の氏名・生年月日、18父母の国

籍、19婚姻後の夫婦の氏、20同居を始めたとき、

21初婚・再婚の別、22離婚の種別、23未成年の子

の数、24同居をはじめ 

たとき、25同居の期間、26別居する前の住所 

記録範囲 高萩市で戸籍届出を行った者 

記録情報の収集方法 出生届、婚姻届、離婚届、死亡届、死産届 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

含む 

記録情報の経常的提供先 日立保健所 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部市民課 

（所在地）〒318-8511  

茨城県高萩市本町1丁目100番地の1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

― 



 

 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

― 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

― 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

― 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

― 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

― 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 国民年金システム 

行政機関等の名称 高萩市 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部 市民課 

個人情報ファイルの利用目
的 

国民年金法及び行政手続きにおける特定の個人を

識別するための番号の利用等に関する法律（以下

「番号法」という）の規定に従い、国民年金の事

務（資格，免除・納付猶予、年金給付のための手

続等）を行うため 

記録項目 

１氏名、２性別、３生年月日・年齢、４住所、５

電話番号、６続柄、７国籍、８基礎年金番号、９

障害 10学業・学歴、11収入状況、12課税状況、13

申請情報 

記録範囲 国民年金の加入者及び年金受給者 

記録情報の収集方法 
本人、日本年金機構、住民基本台帳システム、住

民税システム 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

含む 

記録情報の経常的提供先 日本年金機構 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部市民課 

（所在地）〒318-8511  

茨城県高萩市本町1丁目100番地の1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

― 



 

 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

― 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

― 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

― 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

― 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

― 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

― 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 医療福祉システム 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部市民課 

個人情報ファイルの利用目
的 

医療費支払に係る資格確認のため。  

医療福祉制度の認定・変更・喪失に係る資格判定

のため。 

記録項目 

１氏名、２住所、３生年月日、４電話番号、５性

別、６家族状況、７親族関係、８収入状況、９公

的扶助、10交通事故証明書、11加入保険会社、12

加入保険者、 

13国民健康保険被保険者番号、14後期高齢者医療

保険被保険者番号、15障害者認定交付番号 

記録範囲 医療福祉制度の支給申請者 

記録情報の収集方法 

本人、実施機関内、社会保険診療報酬支払基金、

保険医療機関、社会保険者、国民健康保険組合、

茨城県国民健康保険団体連合会、茨城県後期高齢

者医療広域連合、本人加入の保険者 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

心身の障害 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部市民課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

  



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

個人情報ファイルの名称 後期高齢者医療ファイル 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部市民課 

個人情報ファイルの利用目
的 

後期高齢者医療制度運営のため。 

記録項目 

１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４続柄、５

電話番号、６性別、７健康状態、８心身障害、９

家族状況、10親族関係、11収入状況、12期割、13

保険料の収納状況、14公的扶助、15滞納状況、16

後期高齢者医療被保険者番号、17宛名番号 

記録範囲 後期高齢者医療保険の被保険者及びその世帯員 

記録情報の収集方法 本人、実施機関内 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

心身の障害 

記録情報の経常的提供先 茨城県後期高齢者医療広域連合 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部市民課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 口座管理システム（後期高齢者医療保険料） 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部市民課 

個人情報ファイルの利用目
的 

保険料の口座振替による納期内納付率及び収納率

の向上のため。 

記録項目 

１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４電話番

号、５金融機関・口座番号、６宛名番号 

 

記録範囲 保険料口座振替依頼者 

記録情報の収集方法 本人、金融機関 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部市民課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 高額介護合算療養費支給ファイル 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部市民課 

個人情報ファイルの利用目
的 

高額介護合算療養費支給事務のため 

記録項目 

１氏名、２住所、３生年月日、４電話番号、５性

別、 

６金融機関の口座、７国民健康保険被保険者番

号、８個人番号、９介護保険被保険者番号 

記録範囲 
支払った医療費が自己負担限度額を超えた被保険

者 

記録情報の収集方法 保険医療機関、茨城県国民健康保険団体連合会 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部市民課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 高額療養費支給ファイル 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部市民課 

個人情報ファイルの利用目
的 

高額療養費支給事務のため 

記録項目 

１氏名、２住所、３生年月日、４電話番号、５性

別、６保険医療機関名、７金融機関の口座、８国

民健康保険被保険者番号、９個人番号、10給付状

況、11納税状況、12保険料の納付状況 

記録範囲 
支払った医療費が自己負担限度額を超えた被保険

者 

記録情報の収集方法 保険医療機関、茨城県国民健康保険団体連合会 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部市民課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 国保情報ネットワーク 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部市民課 

個人情報ファイルの利用目
的 

国民健康保険年間医療費に関する通知を発送する

ため。 

記録項目 

１氏名、２住所、３国民健康保険被保険者番号、 

４受診年月、５受診日数、６医療費、７保険医療

機関名 

記録範囲 国民健康保険の療養の給付を受けた被保険者 

記録情報の収集方法 保険医療機関、茨城県国民健康保険団体連合会 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部市民課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 国保総合システム 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部市民課 

個人情報ファイルの利用目
的 

国民健康保険における診療報酬明細書の点検調査

を明確に行い、診療報酬支払の適正化を図るた

め。 

記録項目 
１氏名、２住所、３生年月日、４性別、５国民健

康保険被保険者番号、６病歴 

記録範囲 国民健康保険の療養の給付を受けた被保険者 

記録情報の収集方法 保険医療機関、茨城県国民健康保険団体連合会 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部市民課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 国民健康保険システム 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部市民課 

個人情報ファイルの利用目
的 

国民健康保険各種業務のため。 

記録項目 

１氏名、２住所、３生年月日、４電話番号、５性

別、６家族状況、７親族関係、８資産状況、９収

入状況、10納税状況、11保険医療機関名、12給付

状況、13金融機関の口座、14国民健康保険被保険

者番号、 

記録範囲 国民健康保険加入者及びその世帯主 

記録情報の収集方法 本人、実施機関内 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部市民課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 収納管理システム（後期高齢者医療保険料） 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部市民課 

個人情報ファイルの利用目
的 

過誤納の内容を調査して、納付者へ還付及び充当

を行うため。 

記録項目 

１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４電話番

号、５性別、６後期高齢者医療保険被保険者番

号、７保険料の納付状況、８金融機関の口座、９

宛名番号 

記録範囲 保険料過誤納者 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部市民課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 服薬通知対象者リスト 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部市民課 

個人情報ファイルの利用目
的 

被保険者に対し、適正な受診・服薬、また、後発

医薬品への切替を促すことによって、保険給付の

適正化による給付額の削減を図るため。 

記録項目 
１氏名、２住所、３生年月日、４性別、５国民健

康保険被保険者番号、６保険医療機関名 

記録範囲 
重複・多受診、重複服薬、後発医薬品への切替可

能な被保険者 

記録情報の収集方法 保険医療機関、茨城県国民健康保険団体連合会 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部市民課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 療養費給付ファイル 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部市民課 

個人情報ファイルの利用目
的 

国民健康保険療養給付費支給事務のため 

記録項目 

１氏名、２住所、３生年月日、４電話番号、５性

別、６受療者の診療月、７受診医療機関名称、８

費用額、９一部負担金割合、10支給金額、11診療

報酬明細請求情報、12国民健康保険被保険者番

号、13金融機関の口座 

記録範囲 療養給付費支給対象者及び受療者 

記録情報の収集方法 

本人、茨城県国民健康保険団体連合会を介して医

療機関等から提供される診療報酬明細請求情報、

国民健康保険資格情報 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部市民課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

■法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 市営霊園管理ファイル 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部環境市民協働課 

個人情報ファイルの利用目
的 

市営霊園の管理運営を行う。 

記録項目 

１氏名、２本籍、３住所、４生年月日、５続柄、 

６電話番号、７性別、８家族状況、９親族関係、 

10婚姻、11職業、12その他（死因・宗教上のおく

り名） 

記録範囲 墓地使用者、申請者・届出者、埋蔵者 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部環境市民協働課 

（所在地）〒３１８－８５１１ 

高萩市本町１丁目１００番地の１ 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 墓地等経営許可管理ファイル 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部環境市民協働課 

個人情報ファイルの利用目
的 

墓地等の経営に関し審査・許可を行い墓地埋葬法

への適正化を図る。 

記録項目 
１ 氏名 

２ 住所 

記録範囲 申請者 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部環境市民協働課 

（所在地）〒３１８－８５１１ 

高萩市本町１丁目１００番地の１ 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
☑法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 □無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 ごみ集積所管理ファイル 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部環境市民協働課 

個人情報ファイルの利用目
的 

高萩市ごみ集積所利用責任者設置要綱に基づき、

名簿の作成、ごみカレンダーの配布及び連絡調整

を行う。 

記録項目 

１ 氏名 

２ 住所 

３ 生年月日 

４ 電話番号 

記録範囲 ごみ集積所利用責任者、利用者 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部環境市民協働課 

（所在地）〒３１８－８５１１ 

高萩市本町１丁目１００番地の１ 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 農産物等の放射性物質測定申請者ファイル 

行政機関等の名称 高萩市長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

市民生活部危機対策課 

個人情報ファイルの利用目
的 

農産物等の放射性物質測定申請者の確認をするため

に利用する。 

記録項目 
１氏名、２住所、３電話番号、４採取場所、 

５採取日時 

記録範囲 測定申請者本人 

記録情報の収集方法 本人申告 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

なし 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）高萩市市民生活部危機対策課 

（所在地）〒318-8511 茨城県高萩市本町1-100-1 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



 

 

個人情報ファイルの種別 

1法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地  

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考  

 

 


