
別表　高萩市会計年度任用職員募集一覧

№ 募集所属 職種名 勤務場所 業務内容 必要資格、経験,学歴等
主な勤務条件
①勤務時間 ②勤務日数 ③休暇、休日 ④任用期間

時給単価 任用予定人数 問合せ先・提出先

1 市民課 一般事務
高萩市役所本庁舎
高萩市本町1-100-1

行政事務全般
　①マイナンバーカード新規・更新等受付
　②窓口・電話対応、パソコン入力業務等

なし

①8：30～16：30または9:00～17:00（休憩時間60分）
②週５日
③土日祝日、年末年始
④R8.4.1～R9.3.31（条件付採用１月）
※窓口の混雑状況等により、急遽時間外勤務を命ずる場合があります。
※年６回程度、日曜日勤務（日曜サービスコーナー対応：勤務時間は8:30～17:15）があります。
※休日等に行われる業務及びイベント等（選挙事務、まつり等）に従事する場合もあります。

1,223円 2人
市民課
0293-23-2116

2 市民課 一般事務
高萩市役所本庁舎
高萩市本町1-100-1

行政事務全般（窓口、電話対応、パソコン入力業務等） なし

①8：30～17：15（休憩時間60分）
②週４日
③土日祝日、年末年始
④R8.4.1～R9.3.31（条件付採用１月）
※状況により時間外勤務を命じる場合があります。
※休日等に行われる業務及びイベント等（選挙事務、まつり等）に従事する場合もあります。

1,223円 1人
市民課
0293-23-2116

3 健康づくり課
保健師又は看護師
若しくは一般事務

高萩市総合福祉センター
高萩市春日町3-10

母子保健、精神保健、がん検診等に関わる（看護師）業務
健康相談・健康教育等に関わる（看護師）業務
特定健診・特定保健指導に関わる（看護師）業務
パソコンでのデータ入力業務等（エクセル、ワード初級程度）
窓口対応、電話対応等、その他付随する業務

保健師又は看護師
ただし、一般事務の場合は不問

①8:30～16:30（休憩時間60分）
②週5日
③土日祝日、年末年始
④R8.4.1～R9.3.31（条件付採用１月）
※休日等に行われる業務及びイベント等（選挙事務、まつり等）に従事することもあります。

保健師・看護師
1,515円

一般事務
1,223円

1人
健康づくり課
0293-24-2121

4 健康づくり課 保健師又は看護師
高萩市総合福祉センター
高萩市春日町3-10

保健事業と介護予防の一体的実施事業の（看護師）業務
母子保健、精神保健、がん検診等に関わる（看護師）業務
健康相談・健康教育等に関わる（看護師）業務
特定健診・特定保健指導に関わる（看護師）業務
その他付随する業務

保健師又は看護師

①8：30～16：30（休憩時間60分）
②週4日（業務内容により変更する場合有）
③土日祝日、年末年始
④R8.4.1～R9.3.31（条件付採用１か月）
※休日等に行われる業務及びイベント等（選挙事務、まつり等）に従事することもあります。

保健師・看護師
1,515円

１人
健康づくり課
0293-24-2121

5
健康づくり課
高齢福祉課

看護師
高萩市総合福祉センター
高萩市春日町3-10

母子保健、精神保健、がん検診等に関わる（看護師）業務
健康相談・健康教育等に関わる（看護師）業務
特定健診・特定保健指導に関わる（看護師）業務
介護予防事業等に関わる（看護師）業務
その他付随する業務

看護師

①3時間～6時間勤務
②行事時間
③土日祝日、年末年始
④R8.4.1～R9.3.31（条件付採用：勤務日数が15日に達しない場合、15日に達する日まで条件付き採用
の期間は延長となる）

1,515円 3人
健康づくり課
0293-24-2121

6 子育て支援課 子育て支援相談員
高萩市総合福祉センター２
階「萩っ子つどいの広場」
高萩市春日町3-10

地域子育て支援センター「萩っ子つどいの広場」の運営業務
・来場者の子育て支援・相談業務
・つどいの広場内イベントにおける企画運営業務
・つどいの広場の管理運営に係る作業全般

保育士等児童福祉にかかる業務
経験があれば尚可

①9：30～15：30（休憩時間60分）
②シフトによる週5日（土・日含む）以内
③シフトによる休日、祝日、年末年始
④R8.4.1～R9.3.31（条件付採用１月）
※市のイベント等（選挙事務、まつり等）に従事する場合があります。
※市が主催するイベントにおいて託児を行う場合、スタッフとして従事する可能性があります。

1,223円 3人
子育て支援課
0293-23-2129

7 たかはぎ認定こども園 保育教諭
たかはぎ認定こども園
高萩市本町4-5

保育教育業務
・副担任として担任を補佐し、各年齢（0～5歳児クラス）に応じた衣
食住に関する指導及び遊びの指導
・担任不在時のICTシステムの運用

保育士免許及び幼稚園教諭免許
（専修・一種・二種）

①7：30～18：45の間の4シフト制による7時間勤務（休憩時間60分）
②週５日
③土日祝日、年末年始※土曜保育や行事時の勤務有り
④R8.4.1～R9.3.31（条件付採用１月）
※状況により時間外勤務を命ずる場合があります。
※休日等に行われる業務及びイベント等（選挙事務、まつり等）に従事する場合もあります。

1,415円 4人
たかはぎ認定こども園
0293-22-2476

8 たかはぎ認定こども園 保育補助
たかはぎ認定こども園
高萩市本町4-5

保育教諭の補助的業務
・各年齢（0～5歳児クラス）に応じた衣食住に関する指導
・食事、排泄介助、午睡、遊びの援助橙
・室内、トイレの清掃

なし

①7：30～18：45の間の4シフト制による7時間勤務（休憩時間60分）
②週５日
③土日祝日、年末年始※土曜保育や行事時の勤務有り
④R8.4.1～R9.3.31（条件付採用１月）
※状況により時間外勤務を命ずる場合もあります。
※休日等に行われる業務及びイベント等（選挙事務、まつり等）に従事する場合もあります。

1,223円 1人
たかはぎ認定こども園
0293-22-2476

9 たかはぎ認定こども園 看護師
たかはぎ認定こども園
高萩市本町4-5

病児室における園児の迎えを待つ間の看護
園児の簡単な怪我、病気等の手当
園内の衛生管理や衛生指導
保菌検査等関係機関との調整
事務処理（健康診断の結果まとめと配付）

看護師免許
准看護師免許は不可

①8：30～15：30（休憩時間60分）
②週２～３日
③土日祝日、年末年始
④R8.4.1～R9.3.31（条件付採用１月）
※状況により時間外勤務をお願いすることもあります。
※休日等に行われる業務及びイベント等（選挙事務、まつり等）に従事する場合もあります。

1,515円 1人
たかはぎ認定こども園
0293-22-2476



別表　高萩市会計年度任用職員募集一覧

№ 募集所属 職種名 勤務場所 業務内容 必要資格、経験,学歴等
主な勤務条件
①勤務時間 ②勤務日数 ③休暇、休日 ④任用期間

時給単価 任用予定人数 問合せ先・提出先

10 高齢福祉課 介護認定調査員
高萩市総合福祉センター
高萩市春日町3-10

介護認定調査に係る訪問、パソコンでの書類作成等

・看護師または准看護士、介護福
祉士、介護支援専門員、介護従事
者初任者研修の終了者（旧ヘル
パー2級）のいずれかの資格を有
し、医療機関もしくは介護施設等
で従事経験のある方（経験年数不
問）
・自動車運転免許（AT限定可）

①9：00～16：00
②週５日
③土日祝日、年末年始
④R8.4.1～R9.3.31（条件付採用１月）
※状況により時間外勤務を命じる場合があります。

1,515円～ 2人
高齢福祉課
0293-22-0080

11 生涯現役推進課 一般事務
総合福祉センター
高萩市春日町3-10

行政事務全般（窓口、電話対応、パソコン入力業務等）
講座企画、運営

普通自動車免許
社会教育主事（社会教育士）優先

①9：00～16:00（休憩時間60分）
②週５日
③土日祝日、年末年始
④R8.4.1～R9.3.31（条件付採用１月）
※状況により時間外勤務を命じる場合があります。
※休日等に行われる業務及びイベント等（選挙事務、まつり等）に従事する場合もあります。

1,223円 1人
生涯現役推進課
0293-23-1125

12 農林課 一般事務
高萩市役所本庁舎
高萩市本町1-100-1

行政事務全般（窓口、電話対応、パソコン入力業務等） なし

①9：00～16：00（休憩時間60分）
②週５日
③土日祝日、年末年始
④R8.4.1～R9.3.31（条件付採用１月）
※状況により時間外勤務を命じる場合があります。
※休日等に行われる業務及びイベント等（選挙事務、まつり等）に従事する場合もあります。

1,223円 1人
農林課
0293-23-7035

13 都市建設課 土木工手助手

高萩市役所本庁舎
高萩市本町1-100-1
※市役所に集合し、市内現
場へ向かいます。

市道草刈り、側溝清掃、路面補修等 なし

①7：30～16：15（休憩時間60分）、8：30～17：15（休憩時間60分）※季節によって変わります。
②週４日
③土日祝日、年末年始
④R8.4.1～R9.3.31（条件付採用１月）
※状況により時間外勤務を命じることもあります。

1,217 円 2人
都市建設課
0293-23-7032

14 観光商工課 消費生活相談員
高萩市役所本庁舎
高萩市本町1-100-1

・消費生活相談業務
・消費生活に係る知識の普及啓発業務等

消費生活相談員（みなし資格含
む）

①9：00～16：00（休憩時間60分）
②週2日程度
③土日祝日、年末年始
④R8.4.1～R9.3.31
※状況により時間外勤務を命じる場合があります。

1,4９２円 3人
観光商工課
0293-23-7316

15 水道課 一般事務
高萩市役所本庁舎
高萩市本町1-100-1

行政事務全般（窓口、電話対応、パソコン入力業務等） なし

①9：00～16：00（休憩時間60分）
②週５日
③土日祝日、年末年始
④R8.4.1～R9.3.31（条件付採用１月）
※状況により時間外勤務を命じる場合があります。
※休日等に行われる業務及びイベント等（選挙事務、まつり等）に従事する場合もあります。

1,223 円 1人
水道課
0293-22-3652

16 会計課 一般事務
高萩市役所本庁舎
高萩市本町1-100-1

行政事務全般（窓口、電話対応、パソコン入力業務、伝票処理な
どの一般的な事務等）

なし

①9：00～17：00（休憩時間60分）
②週５日
③土日祝日、年末年始
④R8.4.1～R9.3.31（条件付採用１月）
※状況により時間外勤務を命じる場合があります。
※休日等に行われる業務及びイベント等（選挙事務、まつり等）に従事する場合もあります。

1,223円 1人
会計課
0293-23-7317

17
教育総務課
（学校給食センター）

調理師
調理補助員

高萩市立学校給食センター
高萩市高浜町1-77

学校給食調理業務
不問
（調理業務の経験、調理師免許が
あれば尚可）

①8：00～16：00（休憩時間60分）
②週５日
③土日祝日、年末年始、夏季休業等により給食の提供を行わない日で所属長が勤務することを要しない
と認めた日
④R8.4.1～R9.3.31（条件付採用１月）

1,217円
～1,259円

8人
学校給食センター
0293-23-7412

18
教育総務課
（学校給食センター）

ボイラー技士
高萩市立学校給食センター
高萩市高浜町1-77

ボイラー運転業務、一般事務等

・小型ボイラー取扱業務特別教育
終了
・危険物取扱免許（乙４種）
・普通自動車運転免許（AT限定不
可）

①8：00～16：00（休憩時間60分）
②週５日
③土日祝日、年末年始、夏季休業等により給食の提供を行わない日で所属長が勤務することを要しない
と認めた日
④R8.4.1～R9.3.31（条件付採用１月）

1,217円 1人
学校給食センター
0293-23-7412

19
教育総務課
（学校給食センター）

給食配膳員
高萩市立小中学校（７校）の
内、いずれかの学校

学校給食配膳業務 不問

①10：30～13：30
②週５日
③土日祝日、年末年始、夏季休業等により給食の提供を行わない日で所属長が勤務することを要しない
と認めた日
④R8.4.1～R9.3.31（条件付採用１月）

1,217円 12人
学校給食センター
0293-23-7412



別表　高萩市会計年度任用職員募集一覧

№ 募集所属 職種名 勤務場所 業務内容 必要資格、経験,学歴等
主な勤務条件
①勤務時間 ②勤務日数 ③休暇、休日 ④任用期間

時給単価 任用予定人数 問合せ先・提出先

20 学校教育課 学校図書事務員

高萩小学校
秋山小学校
東小学校
松岡小学校
小学校４校を巡回

・図書事務に関すること
・学校図書室の環境整備及び図書の整理等の補助業務

なし
学校図書館司書教諭の資格があ
れば尚可

①９：00～13：30（休憩時間30分）
②週４日
③土日祝日、学校休業日
④R８.４.１～R９.３.31（条件付採用１月）
※状況により時間外勤務を命じることもあります。
※休日等に実施される業務及びイベント等（選挙事務、まつり等）に係員として従事することもあります。

1,223円～ 1人
学校教育課
0293-23-1135

21 学校教育課 生活指導員兼介助員

高萩小学校
秋山小学校
東小学校
松岡小学校
いずれか１校で勤務

・市内小学校において、配慮を要する児童への支援、介助
・学習や生活において支援や介助が必要な児童に対しての個別
対応

なし
教員免許があれば尚可
小中学校・幼稚園・保育園などで
の勤務経験あれば尚可

①ア：８：30～15：00 （休憩時間30分）
    イ：９：00～13：30（休憩時間30分）
②ア：週５日/イ：週３日
③土日祝日、学校休業日
④R８.４.１～R９.３.31（条件付採用１月）
※状況により時間外勤務を命じることもあります。

1,260円～
17人(現生活指導員

兼介助員も含む)
学校教育課
0293-23-1135

22 学校教育課 部活動指導員 高萩市立中学校
・高萩市立中学校での部活動の指導（柔道・剣道・バスケットボー
ル）

柔道、剣道、バスケットボールの指
導者の経験

①柔道　平日：16：00～18：00
　 剣道　土日：いずれか３時間
　バスケットボール　平日：16：00～18：00
②週１日～４日程度
③学校閉庁日
④R８.４.１～R９.３.31（条件付採用１月）
※状況により時間外勤務を命じることもあります。

1,319円～

柔道２人(現指導員
も含む)

剣道１人(現指導員
も含む)

バスケットボール１
人

学校教育課
0293-23-1135

23 学校教育課 スクールカウンセラー
市内小中学校
７校を巡回

・児童生徒及び保護者へのカウンセリング
・教職員へのカウンセリング
・学校における相談体制の充実に資する活動

いずれかに該当する者
・公認心理師
・臨床心理士
・精神科医
・児童生徒の臨床心理に関し、高
度な専門的な知識及び経験を有
する者

①９：00～16：45（休憩時間45分）
②週３日
③土日祝日、学校休業日
④R８.４.１～R９.３.31（条件付採用１月）
※状況により時間外勤務を命じることもあります。

3,150円～
1人（現カウンセラー

も含む）
学校教育課
0293-23-1135

24 学校教育課
教育支援センター兼校
内フリースクール支援員

教育支援センター「萩のひろ
ば」
市内中学校

・不登校児童生徒に関すること
・在籍校への復帰、自立を図るための支援に関すること
・教育支援センター及び校内フリースクールの支援に関すること
・その他教育委員会が必要と認めること

なし
教員免許・小中学校・幼稚園・保
育園などでの勤務経験、相談業務
経験があれば尚可

①９：00～15：00（休憩時間30分）うち4.5時間
②週３日
③土日祝日、学校休業日
④R８.４.１～R９.３.31（条件付採用１月）
※状況により時間外勤務を命じることもあります。

1,319円～
２人（現支援員も含

む）
学校教育課
0293-23-1135

25 学校教育課 外国語指導助手
市内小学校
市立認定こども園

・市内小学校における英語の授業の補助業務
・市立認定こども園における外国語活動の補助業務

・母語が英語であり、英語を日常
的に使用している者
・小中学校等で外国語指導助手
（ALT）の経験がある者

①ア：８：20～14：20（休憩時間30分）
 　イ：８：20～13：20（休憩時間30分）
②ア：週４日／イ：週５日
③土日祝日、学校休業日
④R８.４.１～R９.３.31（条件付採用１月）
※状況により時間外勤務を命じることもあります。

2,050円～
２人（現外国語指導

助手も含む）
学校教育課
0293-23-1135

26
生涯学習課
図書館

図書館カウンター事務
図書館
高萩市高萩8-1

図書館カウンター事務
（文書の受付整理、ホームページ管理、図書の貸出・返却等）

司書優先

①8：30～17：50の間の6時間00分（休憩時間60分）
②週５日（シフト制）
③休館日（月）、年末年始
④R8.4.1～R9.3.31（条件付採用１月）
※状況により時間外勤務を命じることもあります。
※休日等に行われる業務及びイベント等（選挙事務、まつり等）に従事することもあります。

1,223 円 1人
生涯学習課
0293-23-1132

27 生涯学習課 文化財専門員
歴史民俗資料館
高萩市高萩8-1

文化財専門員業務（埋蔵文化財・考古資料など）
歴史民俗資料館の資料整理、案内業務、文化財関係業務

学芸員の資格を有する者
（文化財に関する知識を有する者）

①10時00分～16時00分（休憩時間60分）
②週3日程度
③年末年始
④R8.4.1～R9.3.31（条件付採用１月）
※状況により時間外勤務を命じることもあります。
※休日等に行われる業務及びイベント等（選挙事務、まつり等）に従事することもあります。

1,319円 1人
生涯学習課
0293-23-1132

28 生涯学習課 視聴覚ライブラリ―
視聴覚ライブラリー
高萩市高萩8-1

視聴覚資機材の管理、各種行事の撮影、編集業務
ビデオ撮影、機器のメンテナンス、
動画編集、加工技術の知識を有
する者

①9時00分～16時00分（休憩時間60分）
②週3日程度
③年末年始
④R8.4.1～R9.3.31（条件付採用１月）
※状況により時間外勤務を命じることもあります。
※休日等に行われる業務及びイベント等（選挙事務、まつり等）に従事することもあります。

1,223円 1人
生涯学習課
0293-23-1132



別表　高萩市会計年度任用職員募集一覧

№ 募集所属 職種名 勤務場所 業務内容 必要資格、経験,学歴等
主な勤務条件
①勤務時間 ②勤務日数 ③休暇、休日 ④任用期間

時給単価 任用予定人数 問合せ先・提出先

29 議会事務局 運転手
高萩市役所本庁舎
高萩市本町1-100-1

議長車の運転業務、一般事務
普通自動車運転免許
(AT限定不可)
運転手業務の経験あり

①8：30～17:15（休憩時間60分）
②週４日
③土日祝日、年末年始
④R8.4.1～R9.3.31（条件付採用１月）
※業務の都合により、時間外勤務及び休日勤務を命じることがあります。
※休日等に行われる業務及びイベント等（選挙事務、まつり等）に従事する場合もあります。

1,217円～ 1人
議会事務局
0293-23-5373

30 総務課 （障）一般事務
高萩市役所本庁舎
高萩市本町1-100-1 他

行政事務全般（窓口、電話対応、パソコン入力業務等）
障害者手帳（身体障害者手帳、療
育手帳、精神障害者保健福祉手
帳）の交付を受けていること

①（１）8：30～17：15（休憩時間60分）
 　（２）8：30～17：15の間の6時間（休憩時間60分）
②（１）週４日
 　（２）週５日
③土日祝日、年末年始
④R8.4.1～R9.3.31（条件付採用１月）
※状況により時間外勤務を命ずることもあります。
※休日等に行われる業務及びイベント等（選挙事務、まつり等）に従事することもあります。

1,223円 4人
総務課
0293-23-2119


