
様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 火災調査書 

行政機関等の名称 高萩市消防長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

消防本部予防課 

個人情報ファイルの利用目
的 

消防組織法第40条に基づく報告、り災証明書の発行

及び消防行政を推進するための資料を得ることを

目的とする。 

記録項目 

１氏名、２住所、３電話番号、４生年月日、５職業、

６家族構成、７死傷者の傷病程度、８不動産のり災

前後情報、９動産のり災前後情報、10火災保険加入

状況、11住民票・登記情報等火元者の特定に必要な

書類、12その他供述聴取時に取得した個人情報 

記録範囲 
火災の関係者（火元者、初期消火従事者、行為者、

発見者、り災者等） 

記録情報の収集方法 
消防法第32条第１項の「関係のある者」及び同条第

２項「関係のある官公署」 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

質問調書の供述聴取時、病歴、前科、思想、宗教そ

の他の要配慮個人情報が含まれる事がある 

記録情報の経常的提供先 
総務省消防庁 

（個人名を含まない一部情報） 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）消防本部予防課 

（所在地）〒318-0014茨城県高萩市東本町３－11 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
☑法第６０条第２項

第２号 

（マニュアル処理フ

ァイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 □無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考 

1000人以上 

火災の年月日からのみ検索可能。個人名からの検索

は不可。 

 



様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 防火管理講習修了証交付台帳 

行政機関等の名称 高萩市消防長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

消防本部予防課 

個人情報ファイルの利用目
的 

受講年月日の管理及び防火管理講習修了証の再交

付に利用する。 

記録項目 
１氏名、２住所、３生年月日、４勤務先・職務上の

地位（受講時）、５電話番号 

記録範囲 講習修了者 

記録情報の収集方法 本人からの受講申請書提出 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

 

記録情報の経常的提供先 本人 

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）消防本部予防課 

（所在地）〒318-0014茨城県高萩市東本町３－11 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
☑法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 □無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨  

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考 1000人以上 

 



様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 救急活動記録票作成事務 

行政機関等の名称 高萩市消防長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

消防本部高萩消防署（警防・救急救助グループ） 

個人情報ファイルの利用目
的 

救急活動上の内容を把握するため 

記録項目 

１氏名、２住所、３生年月日、４電話番号、 

５性別、６健康状態、７病歴、８身体の状況、 

９職業・職歴 

記録範囲 救急搬送者 

記録情報の収集方法 
本人、本人以外、他の実施機関、マイナンバーカー

ド、その他 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

含む 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）消防本部 高萩消防署 

    （警防・救急救助グループ） 

（所在地）茨城県高萩市東本町３－11 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
☐法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    ☑有 □無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考 1,000人以上 

 



様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 救助出場報告書作成事務 

行政機関等の名称 高萩市消防長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

消防本部 高萩消防署（警防・救急救助グループ） 

個人情報ファイルの利用目
的 

救助活動上の内容を把握するため 

記録項目 

１氏名、２住所、３生年月日、４電話番号、 

５性別、６健康状態、７身体の状況、 

 

記録範囲 要救助者及び救急搬送者 

記録情報の収集方法 本人、本人以外、他の実施機関、その他 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

含む 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）消防本部 高萩消防署 

    （警防・救急救助グループ） 

（所在地）茨城県高萩市東本町３－11 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



個人情報ファイルの種別 

☐法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
☑法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    ☐有 □無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考 1,000人以上 

 



様式第１号（第２条関係） 

 個人情報ファイル簿（単票） 

 

 

個人情報ファイルの名称 救急搬送証明書作成事務 

行政機関等の名称 高萩市消防長 

個人情報ファイルが利用に
供される事務をつかさどる
組織の名称 

消防本部高萩消防署（警防・救急救助グループ） 

個人情報ファイルの利用目
的 

救急搬送の事実を証明するため 

記録項目 

１氏名、２住所、３生年月日、４電話番号、 

５性別、６健康状態、７病歴、８身体の状況、 

９職業・職歴 

記録範囲 救急搬送者 

記録情報の収集方法 
本人、本人以外、他の実施機関、マイナンバーカー

ド、その他 

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨 

含む 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地 

（名 称）消防本部 高萩消防署 

    （警防・救急救助グループ） 

（所在地）茨城県高萩市東本町３－11 

訂正及び利用停止に関する
他の法令の規定による特別
の手続等 

 



個人情報ファイルの種別 

☐法第６０条第２項第１号 

 （電算処理ファイル） 
☑法第６０条第２項

第２号 

 （マニュアル処理

ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    ☐有 □無 

行政機関等匿名加工情報の
提案の募集をする個人情報
ファイルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の
提案を受ける組織の名称及
び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の
概要 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案を受
ける組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名
加工情報に関する提案をす
ることができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人
情報が含まれているときは
その旨 

 

備   考 1,000人以上 
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